东营职业学院监控资料查询流程

学生查看监控资料流程

1、学生向辅导员（班主任）提出申请，填写监控录像查询申请表。

2、将监控录像查询申请表送至所在二级学院团总支审批，经团总支同意后盖章送至保卫科。

3、经保卫科审批同意后，由辅导员或班主任到监控中心调看录像资料。

教职工查看监控资料流程

1、教职工向所在部门单位提出申请，填写监控录像查询申请表。

2、所在部门单位审批同意后盖章送至保卫科。

3、经保卫科审批同意后，申请人到监控中心调看录像资料。

一般情况下，监控资料禁止校外人员查询
东营职业学院监控录像查询申请表

	部门（单位）
	
	申请查询人
	

	证件名称/号码
	
	申请日期
	

	查询时间段
	_____年_____月_____日_____时_____分

至_____年_____月_____日_____时_____分

             （尽可能缩短查询时间）

	查询部位
	

	查询原因
	(嫌疑人特征等)

	部门单位
意见
	签字（盖章）：

	保卫科

意见
	签字（盖章）：

	查询结果
	

	操作人
	
	数据存档
	是
	否


注：该表格每周由监控值班人员汇总后交保卫科留存
