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东 营 职 业 学 院 文 件
东职校字〔2021〕36 号

东营职业学院

教职工在职攻读研究生学位规定（试行）

为提高教师队伍的整体水平，进一步优化师资队伍结构，

鼓励我校教职工在职攻读研究生学位。根据学校建设和发展的

需要，结合我校人才培养实际情况，特制定本规定。

一、报考范围

学校所有在编在岗教师(含总量控制人员)。

二、报考形式

学校支持在职攻读研究生学位，含在职国（境）内外博士

研究生和国内硕士研究生。

三、报考条件
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（一）符合国家有关报考硕士研究生和博士研究生的政

治、业务、身体和年龄等基本条件。

（二）在我校工作满一年且试用期考核为合格及以上等

次。

（三）报考在职研究生专业须与所学专业或所从事专业一

致。经学校批准，教师可根据教育教学需要，转专业报考学校

紧缺专业的博士研究生。

四、报考程序

（一）个人申请。申请在职攻读研究生学位的教师，填写

《东营职业学院在职攻读研究生学位审批表》，向所在二级单

位提出申请。

（二）单位推荐。所在单位根据教学、科研和专业建设需

要，对申请人进行遴选推荐。并将《东营职业学院在职攻读研

究生学位审批表》和招聘简章报送组织人事处审查。二级学院

在读博士学位人员总数不超过教师总数的 10%；每个教研室在

读博士学位人员，不超过教师总数的 20%；职能处室在读博士

学位人员不超过 2 人。

（三）资格审查。组织人事处汇总申报情况并审查相关材

料及资格条件。

（四）学校审批。组织人事处提出审查意见，提交校长审

批。

五、管理要求

（一）教师在职攻读研究生学位期间，由二级单位负责管

理，按时完成《东营职业学院在职攻读研究生学位备案表》。
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（二）教师在职攻读研究生学位，国内脱产学习时间原则

上不超过 12 个月，国（境）外脱产学习时间原则上不超过 6

个月，如所读学校有特殊要求的由学校研究决定。非脱产学习

时间需外出学习的，应按正常程序履行请假手续。

（三）教师在职攻读研究生学位期间，不得改变专业、学

习时间及培养方式。确因特殊情况需改变的，须提前一个月报

所在二级单位同意，并报学校审批。

（四）教师在职攻读研究生学位期间，不转人事、工资、

户口及档案关系。

（五）教师在职攻读研究生学位期间，要认真学习，按期

毕业，若不能按期毕业取得学位，需要延期的，须向学校提出

书面申请，待学校同意后方可延期。延期毕业时间原则上最多

不超过二年。

（六）教师在职攻读研究生学位期间，不得有违反国家法

律法规和危害学校形象的言行，应积极承担学校安排的各项教

育教学任务，按照要求接受二级单位的管理，参加年终考核。

（七）攻读研究生学位的各种费用由教师个人承担。教师

在职攻读研究生学位期间工资福利待遇按照有关规定执行，可

参加专业技术岗位竞聘，取得的成果可以作为申报专业技术岗

位竞聘的业绩。

（八）学习结束后，教师应将学历证书、学位证书复印件

报人事部门备案，从国（境）外取得的学历学位还应将教育部

留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书复印件报人事

部门备案。学籍材料归入本人人事档案。
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（九）教师完成研究生学业取得学位后，应立即回学校工

作，在我校最低服务年限为五年。若教师在服务期内因个人原

因调离学校或自动离职，需偿还脱产在外期间学校支付的全部

工资福利待遇(含学校缴纳的公积金和社会保险)，并承担其他

违约责任。

（十）教师在职攻读研究生学位期间，如遇国家或学校相

关政策调整，其待遇按照调整后的新政策执行。
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